Zalacznik Nr 3
do Regulaminu naboru na wolne
stanowisko urzednicze

w Urzedrie Gminy w Swinnej

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1.Informacje ogdlne w tym nazwa stanowiska :
Nazwa stanowiska: Inspektor ds. gospodarki komunalnej
Informacje ogolne:

a) Praca administracyjno — biurowa w Urzedzie Gminy w Swinnej
b) Usytuowanie stanowiska pracy : budynek dwukondygnacyjny, schody

¢) Czas précy: pelny wymiar, przecietnie 40 godzin tygodniowo
d) Bezposredni kontakt z interesantami.

e) Praca przy komputerze
2, Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem :

Wymagania niezbedne do zatrudnienia:

a) obywatelstwo polskie

b) pelna zdolnos¢ do czynnoéei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo 4cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

c) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na

| okreélonym stanowisku

d) nieposzlakowana opinia

e) wyksztalcenie co najmniej $rednie

d) wymagany staz pracy przy $rednim wyksztalceniu min. 5 lat , przy
wyksztalceniu wyzszym min. 3 lata

Wymagania dodatkowe:




a) znajomoéé przepiséw prawa z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o transporcie drogowym

b)umiejetnoéé swobodnego komunikowania sig z ludzmi

¢) samodzielnoéé w prowadzeniu powierzonych spraw

d) znajomoéé programéw uzytkowych : Word , Excel oraz obstugi
podstawowych urzadzen biurowych‘c J

e) staz pracy w obszarze spraw zwigzanych z wymienionym wyzej stanowiskiem

f) doéwiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych

g) dyspozycyjnoéé, obowiazkowodé, terminowoéé, zaangazowanie w prace, odpornoéé
na stres

h) umiejetnoéé interpretacji i stosowania przepisow prawa
i) stan zdrowia pozwalajacy na prace na danym stanowisku
3.Zakres obowiazkéw w zakresie :
- obstugi kancelaryjnej , biurowej i merytorycznej Rady Gminy
-w zakresie gospodarki gruntami i geodezji
-7 zakresu komunikacji i drog
4.Podleglosé i nadzoér:
Na zajmowanym stanowisku pracy bezpoérednie podporzadkowanie
Kierownikowi Referatu Inwestycji Gospodarki Komunalnej, Budownictwa
i Ochrony Srodowiska
5.0g0lny zakres wspdtdziatania (kontaktoéw zewnetrznych i wewnetrznych)
zwigzanych z realizacja zadanf oraz inne elementy mogace wynikaé ze specyfiki
danego stanowiska: Wspdlpraca z Radami Soleckimi, Sadem Rejonowym w Zyweu,

Starostwem Powiatowym w Zywe, Kancélariq Notarialng




