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ke
Archiwum Paristwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej 13 A ulRisUdskiego 43
Katowicach dt. ~ 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator » 7 A’a“res___
(systemowy) Hy R K
10485 2020-01-27 APB.421.45.2019 152
Nr wystapienia Data daiwmentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawnq przeprowadzenia kontroti stanowis art. 21 ust. 2 iart 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnla 14 lipca 1983 1. o nerodowym zascbie
archiwalnym | archiwach flednolity tekst Dz.U. 22019 r., poz, 553,730)

informacje o jednostce kontrolowane;

Urzad Gminy w Swinnej 2698

Nazwa jednostki kontrolowanej tdentyfikator

systemowy
ul. Wspélna 13, 34-331 Swinna 0C0551987000 -
' Adres jednostkf kontrolowanej 0a
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzone] kontroli
Kontrale przeprowadzit
Barbara Bal archiwista APK.146.2019 2019-11-25
. Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowa kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-12-05 2019-12-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola przestrzegania przepisdw o narodow

ym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z dokumentacjg przez
Urzad Gminy w Swinnej,

Zakres | przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg




Wystgpienie pokontrolne APB.421.45.2019 - Egz. nr ..... Strona 2 z 2

W Urzedzie Gminy Swinna nie zmienit sie lokal archiwum zakladowego, jak rowniez osoba odpowiedzialna za
jego prowadzenie. Na biezaco przeprowadzane jest brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dla ktérej
uptynat okres przechowywania i nie jest ona potrzebna do biezacej dziafalnosci Urzedu.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie ma wyznaczonego na pismie koordynatora czynnosci kancelaryjnych. Nie wszystkie materialy archiwalne
zostaly zapakowane w teczZki i pudta bezkwasowe. Nie jest sporzadzane roczne sprawozdanie z dziatalnodci
archiwum zakfadowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Wyznaczy¢ na pismie koordynatora czynnogci kancelaryjnych. 2020-02-29
2. Catos¢ materiatdw archiwalnych zapakowad w teczki i pudta bezkwasowe. 2020-12-31
3. Sporzadzac roczne sprawozdania z dziafalnosci archiwum zaktadowego, ktdre wrazze 2020-03-31

spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego dokumentacji kategorii
A przesytac¢ do Archiwum PafAstwowego w Katowicach Oddzatu w Bielsku-Biatej.

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
e Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



