Protokdt kontroll pizestrzegania przepisow o Ewanstwuwym zasoble 4 % -&&_ Stiona 1 2 §

archiwalnyin [ archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Swinne] - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w . ' Oddma’cw Blelsku Biatej ' 13 } ul Pltsudsklego 43
' Katowicach SR e 43 300 Blelska Blala
Nazwa archiwum paﬁstwow}egﬁ Oddziat Identyfikator Adres T
(svstemowv) '
i110276 2019 07 01 ; i APB 421 13 2019 f
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora l
Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art, 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 :lipc'a 19_8__3'r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach {lednolity tekst Dz.U. 22019 r., poz. 553).
- Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Swinnej , 2677 ;
LT Nazwa]ednostkl et e e e e e e Identyfika}:’(;‘ul‘ ¥
systemowy :
i ul Wspolna 13, 34 331 Swmna 00055198700000 l 1{ - .
Adl’ES kOﬂtl'OlOWBI’]E] ]EanStkl S I'\;EGON o S i(RSm )
1955 . Dekretz dn. 25.09.1945 Prawo o0 HenrykJurasz Wo;tGmlny Swmna ! 1999 l
. ¢ aktach stanu cywilnego (Dz,U.RP z S e
Rokf utworzgma 19 45 r.nr 48, poz 272) Imle i nazwmko klerowntka Jednostki Rok ustale[ua ped |
jednostki e nadzér
' Nazwa aktu prawnegu
v et e e e o et s et £ ¥ e s e on e o et e s 2 e ranne . :
Slqskl Urzqd WOJewodzI« | uL JagleLlonska 25, 40 032 Katowme :
Organ nadrzedny/nadzorulacy “ Adres organu Eadzoru;qcego o
Statut Regulamm orgamzacyjny
R - [T e ‘ et «-m-»-wwu--.s ‘
Ktk 1 2018-10-04 X ek 2003 12-31 |
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu .
Inny dokument Zmiany organizacyjne l
Pelnarszwaaku nomatywnego Datadoluments  Popraedrianmwa  Laaed~  ~do |

Urzedem Gminy Swinna kieruje Wéjt Gminy ktéry Jest jednoczesnie Kierownikiem USC. Bezposrednio sprawuje |
t nadzor nad Urzedem Stanu Cywilnego. Faktycznie Urzedem Stanu Cywilnego kieruje Zastepca Kierownika .

- usc. N
. Op|5strukturyorgan | ZacyanJ e .

W trakeie likwidacji | X nie
W traicie upadtosci X nie
W trakeie zmian - X. nie ;

organizacy]nych
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Informacje o kontroli

e emeone s e SR e PP e i e et

i Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archlwach przez USC w Swmnej '

Przedm:ot j zakres kontrolj

Kontrole przeprowadzit

| S
Barbara Bal archiwista APK.70.2019 | 2019-06-17 2019-06-27 i 2019-07-26 ‘
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienla:  Okres waznoscl - od: \Md;: o
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Jolanta Mazgaj Zastepca Kierownika USC ,
Imie | hazwisko Stanowisko stuzhowe o )
Data kontroli
: - - Tl D
i 2019-06-27 l 2019-06-27 i | - ;
| S— T tevttarnnt Bunpan et et enn s e o e s e m TV |
Data rozpoczecia kontrol Data zakoriczenia kontroli Ws I<azan|e dni bedqcych przerwaml w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Bal Barbara 2014-10-28 ] Kontrola problemowa w Urzedzua Gmlny w

| Swinnej dotyczaca postepowaniaz
| dokumentacjg Urzgdu Stanu Cywilnego w
] Swinnej.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

© Brak informagji

Uwagi

Przeplsy kancelaryjno -archiwalne obowigzujace w jednostce

Sednostka kontrolowana posiada przepisy | X | tak Uzgodnione z archiwum  { X | tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 J z Zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznla 2011 r. W sprawie mstrukcu
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
| archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz, 67.)

| P

Rok Uwagi

i
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Jednolity rzeczowy Wykaz akt

2011 = Zataczniknr2 do Rozporzqdzenlem Prezesa Rady Mimstrow z dnla 18 stycznia 2011 r. W sprawie lnstruk::ji
- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawle organizacji | zakresu dziatania
archiwdw zaldadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.) i
- _ I wag: e e e st S e e e e
;
! Instrukqa W spraw]e organlzacu i zakresu dzla’canla archlwum zak’cadowego

2011 Zataczmk nré do Rozporzqdzenla Prezesa Rady Minlstrow zdnia 18 stycznla 2011 i. W sprawie Instrukr:||
kancelaryjne] jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacl | zakresu dziatania
archiwow zaldadowych (Dz, U, Nr 14, poz. 67.) ,

ok e Uwag|“

Kwallf kater do kumentaql

2014 ; Ustawa z dnla 28 llstopada 2(}14 I prawo ] aktach stanu cyw1[nego (tekst jednollty Dz U 2018 poz 2224) l

2015 Rozporzadzeme Mlnlstra Spraw Wewnetrznych z dnla 29 stycznia 2015 rLw sprawle WzOorow dokumentow
wydawanych z zakresu re;estraqt stanu cywﬂnego (Dz U 2015 poz. 194) z pdznie Jszyml Zmianami

i R LI T T T L L T R I I e e )

i
i
:

2015 | Rozpurzqdzenle Mlnlstra Spraw Wewnetrznych z dma g lutego 2015 r. w sprawle sposobu prowadzenla rejestru |
' stanu cywﬂnego oraz akt zblorowych re]estrac]u stanu cywﬂnego (tekst Jednollty Dz U 2016 poz 1904) |

Rok Uwagl

Stan przestrzegama przeplsow 0 panstwowym zasoble archlwalnym | archlwach

System kancelaryjny X' bezdziennikowy

System zarzadzanla | X | paplerowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny - X nle

Informaqa ] |nf0rmatycznych systemach dedykowanych dZIata]qcych w jednostce

Zrodto modut BUSC Komputerowy zapis ksigg stanu cywdnego prowadza slg W Centralne; Ba2|e Uslug
e Stanu Cywunego (BUSC)

Nazwa systemu I{rétkl opls (do czego system stuzy} o

L

E'A‘rch'iwa zak’cladéwé. )

Archiwum zaktadowe

Nazwa archivum zaktadowego Archiwum podreczne USC w Swinnej, |

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X! tak (X tak (X! nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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W biurze Urzedu Stanu Cywilnego w Swinnej przechowywana jest nastepujaca dokumentacja wtasna kategoril A: ksiggi

stanu cywllnego z lat 1955-1959 1 1973-2015, akta zblorowe do ksiag USCw Swinne] z lat 1955-1959, 1973-2019 oraz
odpisy kslag stanu cywilnego akt urodzer, matzefistw i zgondw z lat 1955-1987. W latach 1946 -1954 zdarzenia z zakresu
USC byty rejestrowane przez USC Sporysz (miejscowasc Swinna, Przytekéw, Trzebinia, Pewel Mata), USC w Gilowicach z
miejscowosci Rychwatdek, zas w USC $lemien z miejscowosci Pewel Slemieriska. Od roku 1955 do roku 1959 rejestracje
zdarzen prowadzono w ramach Gromadzkich Rad Narodowych, istniaty 3 Urzedy Stanu Cywilnego w Pewli Matej - zasigg
Pewel Mata, Pewel Slemieniska, Swinnej - zasigg Swinna, Przytekow i Trzebini - zasieg miejscowos¢ Trzebinia. Powyzsze
USC zniesiono z dniem 01.01.1960 roku W Latach 1960-1972 akty stanu cywilnego z terenu miejscowosci Pewel Mata,
Pewel Slemieniska, Przytekéw, Rychwatdek, Swinna i Trzebinia rejestrowane byty w Rejonowym Urzedzie Stanu Cywilnego
w Zyweu i tam sg przechowywane. Gming $winna w obecnym ksztatcie utworzono z dniem 1.01.1973r. na podstawie
Uchwaty nr XVIIIl/92/72 Wojewbdzkie] Rady Narodowe] w Krakowie z dnia 06.12.1972r. w sprawie utworzenia gmin w
wojewddztwie krakowskim oraz ustalenia siedzib gminnych rad naredowych (Dz. U. z 1972r, Nr 18 poz. 268) w zwlazkuz |
czym miejscowe USC posiada rejestracje zdarzefiod 1973 .1 obejmuje swoim zasiggiem miejscowosci: Pewel Mata, Pewel i
$lemieriska, Przytekdw, Rychwatdek, Swinnha i Trzebinia. [

Opis dokumentacji
%) (%] ni ] e [X] rie (] ni
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezy]na fotograficzna
[X] nie [X] nie [X] nie X1 nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aldowa latego™® | 1955 2019 6.05 0
Data od Datado Loséw mb., ]ﬂema“rr;rch.
Aktowa kategoria - - - S E— __ e e,
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - i m_ S . _.ﬂ o esins sy oo e _ e
"B50" i
Data od Data do ILo$é w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria - - S— - - l ihm S M— R
"BE50" SRR S SN
Dataod Datado ILoéé w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ ~ B -
IIBII’ IIBSUII' IIBESOIP i
razem Datacd Datado ilosé w mb. Jedn. Inw.
Materiaty B ~ § los¢jedn.arch. | |
archiwalne I
podlegajace Data od Data do ILogé mb. ~ ;
przejeciu przez L. e
archiwum Ilo$¢ GB _ |
paristwowe z e e
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona




Rk koncol presizeoaris prebieon o patstvawm mmsatle. L A7 5 strona 528
Do dokumentacji odzledziczonej nalea wtdropisy akt urodzen, matzenstw i zgonow Parafil Rzymskokatolickich w ‘
Rychwatdzie, Jelesni | Zywcu z Lat 1890-1945 w iloscl 0,50 m.b.-14 J.a.. | tak wtéropisy akt urodzen, matzenstw | zgondw |

Parafii Rzymskokatolickie] Swietego Mikotaja w Rychwatdzie to: - wtdropisy akt urodzer: miejscowos¢ Pewel Slemieriska z

¢ lat 1890-1945-1j.a,, - wtdropisy akt urodzen miejscowosé Rychwatdek z lat 1890-1945-1j.a. { ksigga zawiera wpisy Koclerza

i Moszczanickiego z roku 1927), - wtéropisy akt matzeristw miejscowosé Pewel Slemieriska z lat 1890-1945-1).a,, - wtéroplsy |

akt matzenstw miejscowos¢ Rychwatdek z lat 1890-1945-1].a, - wtoropisy akt zgonéw miejscowosé Pewel Slemieriskaz | ¢

| lat 1890-1945-1].a., - widropisy akt zgondw miejscowosé Rychwatdek z 1at 1890-1945~ 1j.a. Do wtbropisow akt urodzen, :
¢ matzenstw | zgonow Parafii Rzymskokatolickie] Narodzenia Najéwigtsze] Marii Panny Zywcu nalezg; - wibropisy akt urodzen

! miejscowosé Swinna z lat 1890-1945-1j.a,, - wtdropisy akt urodzen miejscowodé Trzebinia z lat 1890-1945-1j.a,, -

© wtéropisy akt urodzeri miejscowas$¢ Przytekéw z lat 1890-1945-1).a,, - wibropisy akt matzenstw miejscowosc Swinha,

. Trzebinla, Przytekow z lat 1890-1945-1j.a., - widropisy akt zgonow miejscowose Swinna, Przytekéw, Trzebinia z lat 1850-

- 1945-1j,a., Natomliast wtéropisy akt urodzen, matzenistw i zgondw Parafil Rzymskokatolickie] Swigtego Wolciecha w Jelesni |

| to: - wtoroplsy akt urodzen miejscowosci Pewel Mata z lat 1890-1945 - 1j.a. - wtdropisy akt matzeristw miejscowos¢ Pewel |

: Mata z lat 1890-1945-1].a. - wtoroplsy akt zgondw miefscowosci Pewel Mata z lat 1890-1945-1ja,

b

Opis dolkumentacji

X1 tak EX{ e X nie X1 nle X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
akcowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie | X nie X' nie [ X1 nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualha Dokumentacja elektroniczna
Altowa lategoa 1890 ' 1945 ' 1050 o
"~ Daaod  Datado  llo&wmb, " dednarch.
Aktowa kategoria - _ . . _ e _ . P e
Data od Data do Ilo§¢ w mb, Jedn. inw.
Actows kategorla _ . _“ B _ ! S _ e
Data od Data do Ilos¢ w mb, Jedn, inw.
Adtowa kategoria | __ e | - " S — Rl _, o
Data od Data do Iloéé w mb, Jedn. inw,
Aktow kategoria S — S foe _ e _ - | L _ —
"B", "B5Q", "BE5Q" S S B S S SRR
razem Data od Datado [lo$é w mb. ledn, inw.
i
|
Materiaty _ P N lLosé jedn. arch. | B P
archiwalne | - N SO b e e e F ;
podlegajgce Data od Data do llos¢ mb. | 3 o
przejeciu przez E‘;;‘:"’:‘.‘,::':‘:: LT ‘“» .
archiwum llo$¢ GB | _
parstwowe z L :
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
- X nie ‘X nle i X nie i X! nie X! nie
Wykaz spisdw Spisy zdawczo- Snlsy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawezo-odblorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego 7
Inne srodki - _ i
EWILEDCYINE e e e e

Personel archiwum zaktadowego
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[
! KierOWnik lub vsoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

, e

parter l 1 i 20.00 I i regaty staqonarne !
) Usytuowanie . lLos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) Wypos Z

———. L — LA

Warunki przechowywania sa dobre. ] 0.00 gasdnica i

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.) rolety :

Zabezpleczeme‘przed kradmezau |nnym|
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A”" (ilosé w 6 55

mb.)
w tym kategeria "B", "B50",
"BESQ" razem (ilo$¢ w mb.}

wtym
kategoria
"B (ilosc w
mb.)
wiym % ey
kategoria !
. "B50” (ilog¢
. wmb)
wtym

e
f Jolanta Mazga] ] | umowa o { [ Wyksztatcenle wyzsze brak kursu archlwalnego
ol | prace [P S
lmig | nazwisko Eorma zatrudn;é;ia Wylksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyz2sze

|

1
"BESO" ;
(ilosé w i
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli Akta stanu cywilnego w kentrolowanym urzedze stanu cywilnego sg prowadzone zgodnie

z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (tekst jednolity
DzU. z 2018, poz 2224). Przedmiotem niniejszej kontroli byla dokumentacja
zgromadzona w archiwum podrecznym USC. Kontrola  dotyczta  sposobu
ewldencjonowania | zabezpieczenia przed czynnikami szkodliwymi ksigg stanu cywllnego |
akt zbiorowych do nich oraz stanu przygotowania ksigg parafialnych do przekazania do
archiwum pahstwowego. USC w Swinnej od 2005 roku wprowadzt w uzycie program
komputerowy dia czynnosci wykonywanych w USC firmy TECHNIKA IT GUWICE ,System
obstugi USC”. Elektreniczna baza danych petnita funkcje pomocnicza, gdyz podstawg do
wydawania odpiséw byly wydrukowane i oprawlone ksiegi. Od 1 marca 2015 roku
komputerowy zapis ksiag stanu cywilnego prowadz sig w Systemie Rejestréw :
Pahstwowych Zrédlo w module BUSC (Baza Ustug Stanu Cywilnego). USC w Swinnej .
zakoficayt wydruk ksigg na dniu 28 lutym 2015 roku. Ksiegi od 1 marca 2015 roku maja
tylko | wylacznie postaé elektroniczna. Nie bedze sie ich drukowac. Od tej pory w formle
paplerowej sa gromadzone tylko akta zbiorowe, Data 1 marca 2015 roku stanowi cezure
pomiedzy tradycyjna forma prowadzenia ksiag w formle paplerowej a elektronicznym
systemem kancelaryjnym. Akta zbiorowe w formie paplerowej gromadz sig w podzale na
akta urodzefi, matzefistw, zgonéw. W obrebie tych grup ukfada sie je chronologicznie.
Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego jest prawidiowo
klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt obowlgzujacy w
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Urzedzie Gminy w $winnej. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej cdbywa sie facznle zi
' brakowaniem z pozostatych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy, zgodnie z
obowsazujacyml w tym zakresie przepisami, za zgoda archiwum panstwowego. Akta stanu ;
cywﬂnego nie sa wypozyczane. W chwili kontroll USC w Swinnej nie posiadat ksiag, ktére z
uwagi na okres chronologicany powinny zostaé przekazane do archiwum pafstwowego.
i Stan fizyczny ksiqg jest systematycznie poprawiany Lokal archiwum podrecznego to |
.pomleszczenle biurowe o pow. ok, 20 m? usytuowany na parterze budynku biurowego
- Urzedu Gminy Pomieszczenie jest odpowiednio zabezpleczone przed pozarem oraz przed
: dostepem osdb nieuprawnionych,

i

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu | skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowmko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen, .

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidkowosci

€ Brak informacji

.Inf(‘)‘rmaCjEl o zalecenla p0kontrolne wydane podczas przeprowadzonej w dnlu 28 10 2014 roku kontroli zosta{y
realizacji zalecer . wykonane,

Lo e o o o e O R
wydanych w wyniku . Opis
ostatniej kontroli

[

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko | X - nie
kontrelera do '
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

i Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
| pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroll w terminie 14
- dni od dnia jego otrzymania.

- Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
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Protokot podpiséli-

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

" ~nI I
Swinna, dnia....:-.ufl‘u" ' blg

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Katowicach

Strona 8z 8

Bielsko-Biata, dnia. AR Y. A DA A

Podpis kontrolujgcego

[los¢: O



