Zalacznik Nr 4

do Regulaminu naboru na wolne

P

stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy w Swinnej

Zakres czynnoéci na wolnym stanowisku pracy
Inspektora ds. rolnictwa i ochrony §rodowiska

W zakresie rolnictwa :

1. Wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i leénych na cele
nierolnicze i nielesne.

2. Przedstawianie do zatwierdzenia projektu planu gospodarowania gruntami rolnymi
w sferach ochronnych.

3. Przygotowanie decyzji nakazujacej posiadaczom gruntéw rolnych zniszezenia
zasiewdw lub nasadzen o nieodpowiedniej zdrowotnoscl.

4. Przygotowywanie zarzadzen dotyczacych potrzeb wykonania niektérych prac
ochronnych na rzecz pomnikdéw przyrody.

5. Nadzér nad pomnikami przyrody- prowadzenie rejestru pomnikéw.

6. Wystepowanie z wnioskiem o §ciganie za wykroczenia okreslone w ustawie
o ochronie przyrody.

7. Pomoc w sporzadzaniu wnioskéw dot. zwrotu doplat unijnych .

8.. Wspblpraca z Instytucjami i organizacjami do prowadzenia zagadnien dot.
rolnictwa.

9. Wydawanie decyzji dot. niszczenia chwastéw oraz wykaszania traw.

10. Rozpowszechnianie informacji wéréd rolnikow dot. zakazu wypalania traw.

11. Przyjmowanie interesantéw w zakresie pracy na gospodarstwie rolnym- zeznania
swiadkow.

12, Przyjecie szkéd w uprawach rolnych dot. suszy, powodzi itp.

13. Pomoc w sporzadzaniu wnioskéw dot. zwrotu podatku akcyzowego dla rolnikéw




oraz sporzadzanie wykazdw rolnikéw.
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14 PrzygotOwyWélfli'e i sﬁbfzqdzanie decyzji dotyczgcych zwrotu podatku akcyzowego
dla rolnikéw.
15. Sporzadzanie okresowych sprawozdan i rozliczefi rzeczowo - finansowych
z realizacji wplat producentém rglnym podatku akeyzowego.
16. Sporzadzanie rocznego sprawozdania rzeczowo — finansowego w realizacji
wplat producentom rolnym podatku akeyzowego.

W zakresie produkcji zwierze¢cej, roslinnej i weterynarii:

1. Wspolpraca z Instytucjami i organizacjami powolanymi do prowadzenia hodowli
zarodowej i obrotu zwierzetami.
2, Przyjmowanie i przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowaniu zwierzat na
chorobe zakazng, a w przypadku walesania sie psa chorego lub podejrzanego o
wécieklizne, podjecie starafi majacych na celu schwytanie lub zabicie, a w razie
niemoznoéci dokonania tego- powiadomienie sgsiednich gmin i najblizszego
komisariatu Policji.
3. Wnioskowanie o pokrycie kosztéw stosowania érodkéw ochrony i nadzor na
obszarze gminy w zwiazku ze zwalczaniem zarazliwej choroby zwierzat.
4. Podawanie do publicznej wiadomogci 0sdb zainteresowanych lub do wiadomosci
" publiczne]j o zarzadzonych przez pafistwowego lekarza weterynarii tymezasowych
$rodkdéw w celu umiejscowienia choroby i dopilnowanie ich wykonania.
5. Wspolpraca ze Zwiazkiem Pszczelarzy w zakresie zapewnienia warunkéw rozwoju
pszczelarstwa w gminie,

6. Przyjmowanie informacji o pojawieniu sie choréb, szkodnikéw i chwastéw.

7. Wnioskowanie o przydzial zasitkéw wlascicielom gruntéw rolnych, ktérzy zwalczaja

choroby, szkodniki i chwasty poniesli straty gospodarcze.

8. Sprawy ogoélne dotyczgce produkceji zwierzecej i rodlinnej.
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Z zakresu le$nictwa, i gospodarki zadrzewieniowej,

1. Opracowywanie decyzji o przezﬁaczgniu gruntu niele$nego lub nieuzytkéw do
zalesienia, o zalesianiu gruntu rolnego.

2. Inicjowanie organizowania Spélek i zespoléw lesnych oraz sprawowanie nadzoru‘
nad ich dzialalnoécia.

3. Ustalanie planéw zalesien i zadrzewieni, organizowanie ich realizacji.

4.. Sprawowanie administracji w zakresie lowiectwa.

5. Wydawanie decyzji na §cinke drzew z zadrzewien.

6. Przyjmowanie zgloszen dot. zamiaru wyciecia drzew i krzewdw.

Z zakresu weterynarii:
1.Przekazywanie informacji W.L.W. odnoénie pojawienia sie wscieklizny u zwierzat.
2.Przekazywanie informacji dot. wykladania szczepionek dla lisow wolno zyjacych.

3.Informowanie rolnikéw odnosnie uboju zwierzat gospodarskich dot. badania miesa
przez lekarza weterynarii.

4.Przygotowanie programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi.

Z zakresu statystyki rolniczej:

1. Ewidencja i podziat gminy na stale obwody spisowe i ich aktualizacja.

2. Organizowanie i wykonywanie czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem spiséw
rolnych.

3. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

4.Prowadzenie ksiazki inwentaryzacyjnej i iloéciowej i iloéciowo-wartosciowe]
przedmiotéw nietrwalych w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy.

5. Przeprowadzanie wyboréw do Izb Rolniczych.




W zakresie ochrony $rodowiska:

1. Przygotowanie materialéw dotyczacych utworzenia gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej.

2, Przygotowanie decyzji ograniczajacej czas pracy lub korzystania z urzadzen
technicznych oraz §rodkéw transportu stwarzajacych dla $rodowiska uciazliwoscei w
zakresie halasui wibragcji.

3. Organizowanie prac stwarzajacych warunki niezbgdne do ochrony §rodowiska przed
opadami oraz dbaloé¢ o utrzymanie porzadku i czystoéci na terenie gminy, w tym:

- nadzér nad utrzymaniem czystosci wokél konteneréw na émieci ,
- nadzér nad segregacja odpaddw stalych,
-nadz6r nad czystoécia i porzadkiem na terenach nalezacych do mienia
komunalnego,
- okresowe kontrole czystoéci potokéw i brzegéw oraz organizowanie akeji
porzadkowych.
- wydawanie decyzji Wojta Gminy na odbiér nieczystoéci stalych i cieklych.

4. Udzial w wizjach lokalnych, sporzadzanie protokolow i przekazywanie ich

jednostkom kompetentnym do ich rozstrzygania.

5. Przygotowywanie decyzji nakazujacych uzytkownikowi maszyn lub urzadzen

technicznych wykonywanie czynnoéci ograniczajacych uciazliwosei dla érodowiska.

6. Ustalenie kar pienieinych za samowolne usuwanie drzew i krzewéw .

7. Wspolpraca z PTIS, PIS i Wydzialami Ochrony Srodowiska Urzedu Wojewddzkiego
oraz odpowiednimi komérkami sgsiednich jednostek samorzadowych.

8. Przeprowadzenie wizji lokalnych w zakresie ochrony érodowiska.

9. Zawiadomienie o wszezgciu postepowania odnoénie wydawania decyzji o

srodowiskowych uwarunkowaniach i wydawanie decyzji §rodowiskowych,




10. Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska przez urzad oraz
R
podlegle jednostl.

10. Wydanie postanowien do Starostwa odnoénie dzialalnoéci na rzecz ochrony
$rodowiska, utylizacji, odbiér odpadow niebezpiecznych itp.

11. Sporzadzenie sprawozdan odnosnie wykonania planu gospodarki odpadami.

12. Przyjmowanie ankiet dotyczacych wymiany piecéw centralnego ogrzewania na
ekologiczne.

13. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi do systemu BDO.

14. Sporzadzanie wniosk6w na utylizacje azbestu. Prowadzenie rejestru osob
ubiegajacych sie o zwrot dofinansowania za utylizacje azbestu, kompleksowa
obstuga bazy ﬁzbestowej.

15.Przeprowadzanie wizji w terenie, sporzadzanie adnotacji o posiadaniu azbestu.

16, Przygotowanie taryf dla zbiorowego zaopairzenia w wode i odprowadzanie Sciekow
na terenie Gminy .

17. Przygotowanie Regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw na terenie
Gminy.

18. Obsluga programu ZONE , wprowadzanie oraz wykonywanie wydrukéw dot.
deklaracji CEEB.

19. Kontrola przestrzegania ustawy antysmogowej, sporzadzanie sprawozdan.

W zakresie dzialu prawo wodne:

1. Przeprowadzanie postepowania dotyczacego ugdd w sprawach zmian stosunkow
wodnych na gruntach.

2, Przygotowanie nakazu wykonywania niezbednych urzadzeni zabezpieczajacych wode
przed zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania éciekéw do wody w

przypadku wprowadzania przez wladciciela gruntu §ciekdw nienalezycie




oczyszezonyeh. Przygotowywanie wnioskéw o wydanie pozwolenia wodno-
RV

prawnego, zlecenie operatu.

3.Przyjmowanie wnioskéw dot. szkéd powodziowych i dokonywanie szacunkow.

4.

Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych.

Z zakresu oplaty planistycznej :

1.

2,

Prowadzenie rejestru aktéw notarialnych — umowy sprzedazy, darowizny,

Wszezynanie postepowania administracyjnego w zakresie ustalenia oplaty
planistyczne;j.

Wizje w terenie z bieglym sadowym, sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonych
ogledzin nieruchomosci.

Sporzadzanie decyzji ustalajacych jednorazows oplate planistyczng w zwiazku ze
zbyciem nieruchomoéci.

Naliczanie , egzekwowanie i wystawianie dyspozycji kasowych oplat
planistycznych zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym ( t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 977) oraz aktualng Uchwalg Rady Gminy




