Załącznik nr 4 
Do Regulaminu naboru na wolne 
stanowiska urzędnicze 
w Urzędzie Gminy w  Świnnej 
Zakres czynności -Młodszy Referent  w  Referacie Inwestycji Gospodarki Komunalnej, Budownictwa  i Ochrony Środowiska  w Urzędzie Gminy w Świnnej
W zakresie działu prawo wodne:
1. Przeprowadzanie postępowania dotyczącego ugód w sprawach zmian stosunków 
     wodnych na gruntach.
2. Przygotowanie nakazu wykonywania niezbędnych urządzeń zabezpieczających wodę 
    przed zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania ścieków do wody w 
    przypadku wprowadzania przez właściciela gruntu ścieków nienależycie 
    oczyszczonych. Przygotowywanie wniosków o wydanie pozwolenia wodno-
    prawnego, zlecenie operatu.
3. Prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych. 
 W zakresu opłaty planistycznej:
1. Prowadzenie rejestru aktów  notarialnych – umowy sprzedaży, darowizny,

1. Wszczynanie postępowania administracyjnego w zakresie ustalenia opłaty 
        planistycznej.

1. Wizje w terenie z biegłym sądowym, sporządzanie protokołów z przeprowadzonych oględzin nieruchomości.

1. Sporządzanie decyzji ustalających jednorazową opłatę planistyczną w związku ze  zbyciem nieruchomości.

1. Naliczanie , egzekwowanie i wystawianie dyspozycji kasowych  opłat 
planistycznych zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu   
przestrzennym ( t.j. Dz.U.  z 2024r. poz.  1130 z późn. zm) oraz aktualną  Uchwałą 
Rady Gminy 

W zakresie produkcji zwierzęcej, roślinnej i weterynarii:
1.Przekazywanie informacji W.L.W. odnośnie pojawienia się wścieklizny u zwierząt.
2.Współpraca z Lekarzem Weterynarii oraz ze schroniskiem obsługującym teren Gminy.
3. Współpraca z Instytucjami i organizacjami powołanymi do prowadzenia hodowli 
    zarodowej i obrotu zwierzętami.
4. Przygotowanie programu ochrony nad zwierzętami bezdomnymi zgodnie z ustawą o ochronie zwierząt. 
5. Przyjmowanie i przekazywanie zgłoszeń o podejrzeniu o zachorowaniu zwierząt na chorobę zakaźną , a w przypadku wałęsania się psa chorego lub podejrzanego o wściekliznę , podjęcie starań mających na celu schwytanie lub zabicie, a w razie niemożności dokonania tego -powiadomienie sąsiednich gmin i najbliższego komisariatu Policji. 
6. Podawanie do publicznej wiadomości informacji o chorobach zakaźnych zwierząt. 
7. Przyjmowanie informacji o pojawieniu się chorób, szkodników i chwastów a także  wnioskowanie o przydział zasiłków właścicielom gruntów rolnych, którzy zwalczając  choroby, szkodniki i chwasty ponieśli straty gospodarcze. 
 Z zakresu leśnictwa, i gospodarki zadrzewieniowej.
1. Opracowywanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nieleśnego lub nieużytków do zalesienia , o zalesieniu gruntu rolnego. 
2. Przyjmowanie zgłoszeń dot. zamiaru wycięcia drzew i krzewów. 
3. Wydawanie decyzji na ścinkę drzew z zadrzewień.
4. Sprawowanie administracji w zakresie łowiectwa. 
Z zakresu planowania przestrzennego: 
1.Prowadzenie prac związanych z planowaniem, projektowaniem, wprowadzaniem zmian i realizacja miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Świnna w tym: 
-ustalenie przeznaczenia i zasad gospodarowania terenu gminy
-realizowania polityki przestrzennej wytyczonej przez Radę Gminy 
-opracowywanie na potrzeby Rady Gminy studium uwarunkowań i kierunków gospodarowania przestrzennego Gminy 
-uwzględnianie zadań rządowych w projekcie planu zagospodarowania przestrzennego 
-ogłaszanie w prasie i przez rozplakatowanie na terenie gminy o przystąpieniu do sporządzania projektu planu oraz powiadomienie Sejmiku Samorządowego 
-występowanie o opinię właściwych organów administracji rządowej stosownie do przedmiotu planu 
-uzgadnianie projektu planu z Wojewodą właściwymi organami wojskowymi i właściwymi organami do uzgadniani miejscowych planów , na podstawie  przepisów szczegółowych 
-zawiadamianie na piśmie o terminie wyłożenia projektu planu 
a) właścicieli lub władających nieruchomościami , których interes prawny może być naruszony ustaleniami planu 
b) osoby których wnioski nie zostały uwzględnione w projekcie planu
c) właścicieli nieruchomości , od których może być pobrana opłata 
-wykładanie projektu planu do publicznej wiadomości
-przyjmowanie protestów dotyczących planu
-przygotowanie uchwał dla Rady Gminy (dotyczących planu) 
-przygotowanie zaświadczeń, wypisów, wyrysów i innych dokumentów dotyczących planu
-przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu 
 

