Zalgeznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 0050.38.2026
Wojta Gminy Swinna z dnia 8.10.2026r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy w Swinne;

WOJT GMINY SWINNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stosownie do postanowieni art.11, art.12, iart.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r,

o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1135 ) - oglasza sie nabér
na wolne stanowisko urzednicze :

1.Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Swinnej

34-331 Swinna ul, Wspélna 13

2. Okreslenie stanowiska: stanowisko urzednicze Mlodszego Referenta w

Referacie Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Budownictwa i Ochrony Srodowiska
w Urzedzie Gminy w Swinnej

3.Wymagania niezbedne do zatrudnienia:
a) obywatelstwo polskie
b) pelna zdolnoéé do czynnogci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych

c) kwalifikacje zawovdowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku

d) brak skazania prawomocnym wyfokiem sadu za umy$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe

e) nieposzlakowana opinia

f) wyksztalcenie co najmniej érednie

4.Wymagania dodatkowe:

Wymagania dodatkowe:

a) znajomoé¢ przepiséw prawa zwigzanych z rolnictwem, leénictwem i ochrong

srodowiska

>




b) umiejgtnosé swobodnego komunikowania sie z ludzmi

¢) samodzielnoé¢ w prowadzeniu powierzonych spraw

d) prawo jazdy kat. B

e) znajomo$é programéw uzytkowych : Word , Excel oraz obstugi
podstawowych urzadzeti biurowych

f) dyspozycyjnosé, obowiazkowosé, terminowogé, zaangazowanie w prace, odpornoéé
na stres

g) umiejetnoéé interpretacji i stosowania przepiséw prawa
h) stan zdrowia pozwalajacy na prace na danym stanowisku

5. Zakres czynnoéc:i Mlodszego Referenta w Referacie Inwestycji Gospodarki
Komunalnej, Budownictwa i Ochrony Srodowiska

W zakresie dzialu prawo wodne:

1. Przeprowadzanie postepowania dotyczacego ugdd w sprawach zmian stosunkow
wodnych na gruntach.

2. Przygotowanie nakazu wykonywania niezbednych urzadzen zabezpieczajacych wode
przed zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania éciekow do wody w
przypadku wprowadzania przez wiasciciela gruntu éciekdw nienalezycie
oczyszczonych. Przygotowywanie wnioskéw o wydanie pozwolenia wodno-
prawnego, zlecenie operatu.

3. Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych.

W zakresu oplaty planistycznej:

1. Prowadzenie rejestru aktéw notarialnych — umowy sprzedazy, darowizny,

2. Wszezynanie postepowania administracyjnego w zakresie ustalenia oplaty
planistyczne;.

3. Wizje w terenie z biegtym sadowym, sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych
ogledzin nieruchomosgci.

4. Sporzadzanie decyzji ustalajacych jednorazows oplate planistyczng w zwigzku ze
zbyciem nieruchomogci.

5. Naliczanie , egzekwowanie i wystawianie dyspozycji kasowych oplat
planistycznych zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu




przestrzennym (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1130 z p67n. zm) oraz aktualng Uchwalg
Rady Gminy ‘

W zakresie produkeji zwierzecej, roslinnej i weterynarii:
1.Przekazywanie informacji W.L.W. odnoénie pojawienia si¢ wécieklizny u zwierzat,

2. Wspblpraca z Lekarzem Weterynarii oraz ze schroniskiem obstugujacym teren
Gminy.

3. Wspolpraca z Instytucjami i organizacjami powolanymi do prowadzenia hodowli

zarodowej i obrotu zwierzetami.

4. Przygotowanie programu ochrony nad zwierzetami bezdomnymi zgodnie z ustawa o
ochronie zwierzat.

’

5. Przyjmowanie i przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowaniu zwierzat na
chorobe zakaing , a w przypadku walesania sie¢ psa chorego lub podejrzanego o
wscieklizne , podjecie staran majacych na celu schwytanie lub zabicie, a w razie
niemoznosci dokonania tego -powiadomienie sgsiednich gmin i najblizszego
komisariatu Policji.

6. Podawanie do publicznej wiadomoéci informacji o chorobach zakaznych zwierzat.

7. Przyjmowanie informacji o pojawieniu sie choréb, szkodnikéw i chwastéw a takze
wnioskowanie o przydzial zasitkow wilagcicielom gruntow rolnych, ktorzy zwalczajac
choroby, szkodniki i chwasty poniesli straty gospodarcze.

Z zakresu lesnictwa, i gospodarki zadrzewieniowej,

1. Opracowywanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nielesnego lub nieuzytkéw do
zalesienia , o zalesieniu gruntu rolnego.

2. Przyjmowanie zgloszen dot. zamiaru wyclecia drzew i krzewéw.
3. Wydawanie decyzji na $cinke drzew z zadrzewien,
4. Sprawowanie administracji w zakresie lowiectwa.

Z zakresu planowania przestrzennego:

1.Prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem, projektowaniem, wprowadzaniem
zmian i realizacja miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy

Swinna w tym:

-ustalenie przeznaczenia i zasad gospodarowania terenu gminy

-realizowania polityki przestrzennej wytyczonej przez Rade Gminy




-opracowywanie na potrzeby Rady Gminy studium uwarunkowas i kierunkéw
gospodarowania przestrzennego Gminy

-uwzglednianie zadan rzadowych w projekcie planu zagospodarowania przestrzennego

-oglaszanie w prasie i przez rozplakatowanie na terenie gminy o przystgpieniu do
sporzadzania projektu planu oraz powiadomienie Sejmiku Samorzadowego

-Wystepowanie o opinie wiladciwych organéw administracji rzadowej stosownie do
przedmiotu planu

-uzgadnianie projektu planu z Wojewoda wlasciwymi organami wojskowymi i
wlasciwymi organami do uzgadniani miejscowych planéw , na podstawie przepisow
szczegotowych

-zawladamianie na pi§mie o terminie wylozenia projektu planu

a) whadcicieli lub wladajacych nieruchomoéciami , ktorych interes prawny moze by¢
naruszony ustaleniami planu

b) osoby ktérych wnioski nie zostaly uwzglednione w projekcie planu
¢) wlascicieli nieruchomosci , od ktérych moze by¢ pobrana oplata
-wykladanie projektu planu do publicznej wiadomoéci
-przyjmowanie protestow dotyczacych planu

-przygotowanie uchwat dla Rady Gminy (dotyczacych planu)

-przygotowanie zaswiadezenl, wypiséw, wyrysow i innych dokumentéw dotyczacych
planu

- -przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

6.Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

- W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Swinnej, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych , jest
Wyzszy niz 6%,

7.Informacja o warunkach pracy na stanowisku :
a) praca administracyjno — biurowa
b) usytuowanie stanowiska pracy : budynek dwukondygnacyjny, schody, brak windy

¢) czas pracy: pelny wymiar, przecigtnie 40-godzin tygodniowo




d) bezposredni kontakt z interesantami
e) praca przy komputerze
8.Wymagane dokumenty :

Dlist motywacyjny

2)CV

3)oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji — stanowigce zlgeznik nr 2 do regulaminu naboru

4)Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — stanowigcy
zalacznik nr 5 do regulaminu naboru

5)kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
kandydata , zgodnie z wymogami podanymi w ogloszeniu o naborze

6)kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ( $wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia o zatrudnieniu)

7)o$wiadczenie kandydata stwierdzajace |, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem

sagdu za umyélne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe

8)oswiadczenie kandydata stwierdzajace , 7e posiada nieposzlakowana opinie
9)oswiadczenie kandydata stwierdzajace , ze posiada obywatelstwo polskie

10)oéwiadezenie kandydata stwierdzajace , iz posiada pelng zdolnosé do czynnosci
prawnych i korzystania z pelni praw publicznych

11)za$wiadcezenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku pracy

12) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ w przypadku, w ktorym
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych

9. Miejsce, termin i forma zlozenia dokumentéw:

Dokumenty dotyczace naboru na wolne stanowisko urzednicze nalezy skladaé
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym 1 numerem telefonu do
kontaktu oraz dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Mlodszego
Referenta w Referacie Inwestycji Gospodarki Komunalnej, Budownictwa i Ochrony
Srodowiska w Urzedzie Gminy w Swinnej w terminie wplywu do dnia 19
pazdziernika 2026 roku do godz. 15 bezposrednio w sekretariacie Urzedu

Gminy w Swinnej (pokoj nr 13) lub w przypadku wyslania oferty pocztg na adres:
Urzad Gminy w Sm’nnej ul. Wspdlna 13, 34-331 Swinna a




