Zalacznik nr 4
Do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze

w Urzedzie Gminy w Swinnej

W zakresie rolnictwa :

1. Pomoc w sporzadzaniu wnioskdw dot. zwrotu doplat unijnych .

2. Wspdlpraca z Instytucjami i organizacjami do prowadzenia zagadnief dot.
rolnictwa.

3. Wydawanie decyzji dot. niszezenia chwastow oraz wykaszania traw.

4. Rozpowszechnianie informacji wérdd rolnikéw dot. zakazu wypalania traw.

5. Przyjecie szk6d w uprawach rolnych dot. suszy, powodzi itp.

6. Pomoc w sporzadzaniu wnioskdéw dot. zwrotu podatku akeyzowega dla rolnikow
oraz sporzadzanie wykazdéw rolnikow,

7. Przygotowywanie i sporzadzanie decyzji dotyczacych zwrotu podatku akeyzowego
dla rolnikdw.

8. Sporzadzanie okresowych sprawozdan i rozliczen rzeczowo - finansowych
z realizacji wplat producentom rolnym podatku akeyzowego.

9. Sporzadzanie rocznego sprawozdania rzeczowo — finansowego w realizacji
wplat pl‘oducenfom rolnym podatku akeyzowego.

W zakresie produkeji zwierzecej, roslinnej i weterynarii:

1. WspOlpraca z Instytucjami i organizacjami powolanymi do prowadzenia hodowli

zarodowej i obrotu zwierzetami.
Z rakresu lesnictwa, 1 gospodarki zadrzewieniowej,
1. Opracowywanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nieleénego lub nieuzytkoéw do
zalesienia, o zalesianiu gruntu rolnego,
2. Wydawanie decyzji na écinke drzew z zadrzewien.

3. Przyjmowanie zgloszen dot. zamiaru wyciecia drzew i krzewow.




W zakresie ochrony érodowiska:

1. Przygotowanie materialéw dotyczacych utworzenia gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej.

2. Przygotowanie decyzji ograniczajacej czas pracy lub korzystania z urzadzen
technicznych oraz $rodkéw transportu stwarzajacych dla srodowiska uciazliwodei w
zakresie hatasu i wibracji.

3. Organizowanie prac stwarzajacych warunki niezbedne do ochrony $rodowiska przed
opadami oraz dbalos¢ o utrzymanie porzadku i czystoéci na terenie gminy, wtym:

- nadzor nad utrzymaniem czysto$ci wokoél kontenerdw na $émieci ,
- nadzor nad segregacja odpadéw stalych,
-nadzor nad czystodcia i porzadkiem na terenach nalezagcych do mienia
komunalnego,
- okresowe kontrole czystosci potokdw 1 brzegdw oraz organizowanie akeji
porzadkowych.
- wydawanie decyzji Wéjta Gminy na odbibr nieczystodei statych i cieklych.

4. Udzial w wizjach lokalnych, sporzadzanie protokoléw i przekazywanie ich

jednostkom kompetentnym do ich rozstrzygania.
5. Przygotowywanie decyzji nakazujacych uzytkownikowi maszyn lub urzadzen
technicznych wykonywanie czynnoéci ograniczajacych ucigzliwoéei dla érodowiska.

6. Ustalenie kar pienieznych za samowolne usuwanie drzew i krzewow .

7. Wspblpraca z PTIS, PIS i Wydzialami Ochrony Srodowiska Urzedu Wojewddzkiego
oraz odpowiednimi komérkami sasiednich jednostek samorzgdowych.

8. Przeprowadzenie wizji lokalnych w zakresie ochrony §rodowiska.

9. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania odnosnie wydawania decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach i wydawanie decyzji srodowiskowych.

10. Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska przez urzad oraz

podlegle jednostki.



11. Wydanie postanowied do Starostwa odnoénie dziatalnoéci na rzecz ochrony
srodowiska, utylizacji, odbidér odpadéw niebezpiecznych itp.

12. Sporzgdzenie sprawozdan odnognie wykonania planu gospodarki odpadami.

13. Przyjmowanie ankiet dotyczacych wymiany piecoéw centralnego ogrzewania na
ekologiczne. - 4

14. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan 7 zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi do systemu BDO.

15. Sporzadzanie wnioskéw na utylizacje azbestu. Prowadzenie rejestru osdb
ubiegajgcych sie o zwrot dofinansowania za utylizacje azbestu, kompleksowa
obstuga bazy azbestowej.

16. Przygotowanie Regulaminu dostarczania wody na terenie Gminy.

17. Obsluga programu ZONE , wprowadzanie oraz wykonywanie wydrﬁk(’)w dot.
deklaracji CEEB.

18. Kontrola przestrzegania ustawy antysmogowej, sporzadzanie sprawozdat.

19. Sporzadzanie ewidencji zbiornikéw bezodpltywowych 1 przydomowych oczyszezalni
Sciekow , kontrola i sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie.

W zakresie dzialu prawo wodne:

1. Przeprowadzanie postepowania dotyczacego ugdd w sprawach zmian stosunkéw
wodnych na gruntach.

2. Przygotowanie nakazu wykonywania niezbednych urzadzen zabezpieczajgcych wode
przed zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania $ciekéw do wody w
przypadku wprowadzania przez wlasciciela gruntu $ciekéw nienalezycie
oczyszezonych. Przygotowywanie wnioskéw o wydanie pozwolenia wodno-
prawnego, zlecenie operatu.

3.Przyjmowanie wnioskow dot. szkdd powodziowych 1 dokonywanie szacunkow.

4. Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych.

Z zakresu oplaty planistycznej :

1. Prowadzenie rejestru aktéw notarialnych — umowy sprzedazy, darowizny,



. Wszezynanie postgpowania administracyjnego w zakresie ustalenia oplaty
planistyczne;.

. Wizje w terenie z bieglym sadowym, sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych
ogledzin nieruchomoéci,

. Sporzadzanie decyzji ustalajacych jednorazowa oplate planistyczng w zwiazku ze
zbyciem nieruchomogct. - ' '

. Naliczanie , egzekwowanie 1 wystawianie dyspozycji kasowych oplat
planistycznych zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 977) oraz aktualna Uchwalg Rady Gminy




